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СТОЛИЧНА ОБЩИНА – РАЙОН «СТУДЕНТСКИ»

ДЕТСКА ГРАДИНА № 72

гр. София - 1756, кв. Дървеница, ул. «Белимел» № 11

Указания 
към уЧАСТНИЦИТЕ за ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТИТЕ И УЧАСТИЕ 

съгласно Решение на директора на ДГ № 72 „Приказка без край” за възлагане на обществена поръчка чрез събиране на оферти с обява за доставка на хранителни продукти за ДЕТСКА  ЗАВЕДЕНИЕ № 72 - РАЙОН „СТУДЕНТСКИ“ - СТОЛИЧНА ОБЩИНА - гр. София - 1756, кв. Дървеница, ул. „Белимел“ № 11, по обособени позиции:

І-ВА ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ: 

ДОСТАВКА НА ХЛЯБ, ТЕСТЕНИ ЗАКУСКИ, МЛЯКО И МЛЕЧНИ ИЗДЕЛИЯ, МЕСО И МЕСНИ ИЗДЕЛИЯ, РИБА, ЗЪРНЕНИ ПРОИЗВЕДЕНИЯ, ЗАХАРНИ ИЗДЕЛИЯ, ПОДПРАВКИ И ДР.

ІІ-РА ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ:

ДОСТАВКА НА ПРЕСНИ ПЛОДОВЕ И ЗЕЛЕНЧУЦИ, ЗЕЛЕНЧУКОВИ И ПЛОДОВИ КОНСЕРВИ И НАПИТКИ.

В процедурата за събиране на оферти с обява могат да участват като кандидати български и чуждестранни физически или юридически лица, които са регистрирани като търговци по Търговския закон (ТЗ), включително техни обединения, регистрирани по ТЗ, които:

· отговарят на изискванията на чл. 54 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) и
· представят оферта, съобразно изискванията, определени от възложителя. 
Редът и условията, при които ще се избере един изпълнител и за двете обособени позиции на поръчката е съобразен със ЗОП и Правилника за прилагането на Закона за обществените поръчки (ППЗОП). Събирането на оферти с обява е основана на принципите на публичност и прозрачност, на свободна и лоялна конкуренция, на равнопоставеност и недопускане на дискриминация, като дава възможности за участие на всички участници, отговарящи на изискванията на Възложителя, включително и посочените в Техническата спецификация – Приложение № 4.
При писмено искане, направено до три дни преди изтичане на срока за получаване на офертите, възложителят в края на следващия работен ден ще отговори в профила на купувача на всяко искане за разяснения по условията на договора.
Участниците следва да отговарят на следните изисквания по отношение на технически и професионални способности
1. Участниците следва да имат опит при извършването на доставки на хранителни продукти, което следва да докажат с предоставяне на информация относно изпълнението на поне три доставки на хранителни продукти през последните три години, считано от датата на подаването на офертата. Тази информация може да се съдържа в описание на дейността на кандидата (автореференция) и/или в списък на изпълнените доставки, с посочване на срокове, видове доставки и техните получатели.
2. Участниците следва да притежават необходимото техническо оборудване, което му е необходимо за изпълнение на поръчката качествено и в срок, като минималните изисквания са за следното:

2.1. Участниците да притежават складово помещение на територията на София с хладилна техника и хладилни помещения, поддържащи постоянна температура, необходима за съхранение на продуктите, като за това обстоятелство се представя информация за валидните санитарни разрешителни и/или с информация за удостоверение за регистрация на името на кандидата и документи, удостоверяващи собствеността на съответния обект. В случаи, че складовите помещения с хладилна техника и хладилните помещения не са собствени, се представя информация, от която да е видно, че те ще са на разположение за срока на поръчката.

2.2. Участниците да имат минимум 1 брой или нает хладилен автомобил и минимум 1 брой собствен или нает транспорт за превоз на хранителни продукти от неживотински произход, удостоверен с разрешително за превоз на хранителни продукти. За доказване на това обстоятелство се представя информация, оформена като списък-декларация с всички транспортни средства, които са на разположение на кандидата за срока на договора с вписани данни за техните регистрационни талони, удостоверяващи собствеността и общата товароносимост на специализираните превозни средства, както и валидни разрешителни за превоза на името на кандидата. 
В случаи, че транспортните средства не са собствени се прилага договор за наем. Хладилният автомобил трябва да има издадено удостоверение за регистрация на транспортното средство от ДВСК /за превоз на всички хранителни продукти от животински произход/ на името на кандидата за 1-ва обособена позиция. 
Автомобилите, които ще се използват за превоз на хранителни продукти от неживотински произход /бакалски стоки, плодове и зеленчуци и т.н./ при изпълнението на договора, да са придружени с удостоверения за регистрация на превозното средство от СРЗИ, кято копия, заверени от кандидата следва да съпътстват самото МПС. 

3. При всяка доставка, участникът следва да представя сертификати, издадени от акредитирани институции или агенции за управление на качеството, удостоверяващи съответствието на стоките със съответните спецификации сертификат или стандарти /ISO 9001:2008, ISO 2200:2005/ или еквивалентни. 

І. Необходими документи, които следва да се представят в запечатана непрозрачна опаковка:
Участникът представя следните документи: 

1. Попълнена оферта съгласно Приложение № 1 с посочени двете обособени позиции за участие и необходимата информация по изискванията за изпълнение на доставките, включително и за подизпълнителите, ако участникът предвижда такива, както и вида на работите, които ще извършват и дела на тяхното участие. В офертата се съдържа и ценовото предложение за изпълнение на поръчката, което включва:

- Номенклатура на хранителните продукти по двете обособени позиции с предложена отстъпка/предложени единични стойности, съгласно Приложение № 1.1 - за І-ва обособена позиция и Приложение № 1.2 - за ІІ-ра обособена позиция, която ще важи за периода на доставка за първите три месеца от началото на договора; 


- Отстъпка в проценти на осреднените цени на едро по „САПИ” ЕООД, по които ще се определят цените за доставката на заявените храни за периода след първите три месеца, като останалата сума е до изчерпване на лимита от 70 000 лв. без ДДС или до изтичане на едногодишния срок от началнаа дата на договора, което събитие настъпи по-рано.
2. 
Документи, подписан от лицата в обединението, при участници обединения, в който задължително се посочва представляващият;

3. Попълнена Декларация по чл. 192, ал. 3 от ЗОП по образец Приложение № 2.
4. Информационен лист със сведения за участника и представляващите го лица, попълнен по образец Приложение № 6;

5. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника или упълномощения представител.
ІІ. Изготвяне и подаване на офертите
4. Документация за участие е публикувана в „Профил на купувача“ на интернет страницата на ДГ 72 http://www.odz72.com/bg/профил-на-купувача.html като достъпът до нея не е ограничен.

4.1. Офертата се подава в срока, обявен в обявата, публикувана в регистъра на АОП - в администрацията - стая № 4 на етаж 1 в ДЕТСКА ГРАДИНА № 72 - РАЙОН «СТУДЕНТСКИ» - СТОЛИЧНА ОБЩИНА - гр. София - 1756, кв. Дървеница, ул. «Белимел» № 11.

5. Гаранции
5.1. При подписване на договора изпълнителят представя гаранция за изпълнението на поръчката при условия, размер и срок на валидност в съответствие с условията на договора. 

Възложителят определя гаранцията за изпълнение на договора да е в размер на 3 процента от стойността на обществената поръчка. Гаранцията може да бъде представена под формата на паричен превод, банкова гаранция или застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя, като участникът сам избира коя от тези форми да избере.
В случай, че бъде предпоченена банковата гаранция или застраховка, то същата следва да е безусловна и неотменяема и се представя при подписването на договора, със срок на валидност не по-малко от 30 календарни дни след изтичане на срока на самия договор. 

5.2. В случай, че бъде предпоченена гаранцията да е под формата на парична сума, то изпълнителят следва да преведе сумата по сметката на Възложителя в Общинска банка АД, ФЦ Младост 
BIC SOMBBGSF,

IBAN BG 94SOMB91303353345701
5.3. Всички разходи по гаранцията за изпълнението на поръчката са за сметка на участника, а разходите по евентуалното им усвояване - за сметка на възложителя. Участниците трябва да предвидят и заплатят своите такси по откриване и обслужване на гаранциите така, че размерът на гаранциите да не бъде по-малък от определения в процедурата. 

5.4. Гаранцията за изпълнение на договора за обществена поръчка се освобождава или задържа съгласно условията на договора.

5.5. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документите по гаранцията за участие и за изпълнение се представят в легализиран превод на български език. 

5.6. Когато участникът в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, към офертата се прилага договор за създаване на обединението, който е необходимо да съдържа клауза, предвиждаща солидарна отговорност на лицата – участници в обединението, за задълженията по договора за обществена поръчка.

5.7. Когато кандидатът, участникът или избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

6. Изисквания при изготвяне на оферта

6.1. Език на документите, необходими за участие:

Всички документи, подготвени от кандидатите и цялата кореспонденция между тях и Възложителя, следва да бъдат на български език. Документите, чиито оригинал е на чужд език, се представят в точен превод на български, за верността на който отговаря кандидата.

6.2. Офертата се изготвя в един екземпляр съгласно образец. Образецът съдържа минималното изискуемото съдържание.

6.3. Офертата трябва да съдържа документите, посочени в Раздел І.

6.4. Офертата трябва да е написана четливо, да няма механични или други поправки по нея.

6.5. До изтичане на срока за подаване на офертите кандидатът може да промени, допълни или оттегли офертата си.

6.6. Офертата се представя в запечатана непрозрачна опаковка от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка със следните означения върху нея:

„ДЕТСКА ГРАДИНА № 72 - РАЙОН «СТУДЕНТСКИ» -
 СТОЛИЧНА ОБЩИНА, гр. София - 1756, кв. Дървеница, ул. «Белимел» № 11

Оферта за за доставка на хранителни продукти за ДЕТСКА ГРАДИНА № 72 - РАЙОН «СТУДЕНТСКИ» - СТОЛИЧНА ОБЩИНА  - гр. София - 1756, кв. Дървеница, ул. «Белимел» № 11 – по две обособени позиции“
6.7. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес.

6.8. В пликът по т.6.7. се съдържат всички документи за подбор, както и предложението за изпълнение на поръчката, изготвени съгласно изискванията на възложителя.

 При неспазване на горните изисквания кандидатът ще бъде отстранен от по нататъшно участие в процедурата. 
7. Подаване на офертите 
7.1 Офертите се подават в ДЕТСКА ГРАДИНА № 72 – РАЙОН «СТУДЕНТСКИ» - СТОЛИЧНА ОБЩИНА -гр. София - 1756, кв. Дървеница, ул. «Белимел» № 11.

7.2. Всеки кандидат може да представи само една оферта.

7.3. Офертата се подава лично или от законен или надлежно упълномощен представител на кандидата, който се легитимира с личен паспорт /лична карта/ и пълномощно.

7.4. Офертата може да се подаде и по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка.

7.5. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и тези данни се записват във входящ регистър на обществените поръчки, за което на приносителя се издава документ.

7.6. Офертите, получени след крайния срок за представяне, не се приемат. Не се приемат и предложения, поставени в незапечатан, прозрачен или с нарушена цялост плик. Такива оферти незабавно се връщат на кандидата след съответно отбелязване в регистъра.

ІІІ. Избор на изпълнител на поръчката и сключване на договор
8. Разглеждане и оценяване на кандидатите
8.1. Извършва се от комисия, назначена от директора на ДЕТСКА ГРАДИНА № 72 - РАЙОН «СТУДЕНТСКИ» - СТОЛИЧНА ОБЩИНА – гр. София – 1756, кв. Дървеница, ул. «Белимел» № 11 при спазване разпоредбите на Глава Двадесет и шеста от ЗОП.
8.2. Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 54, ал. 1 от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им.

8.3. Комисията разглежда допуснатите оферти и ги оценява в съответствие с предварително обявените условия и показатели и съгласно посочени начин на формиране на предлаганата цена. 
9. Класиране на кандидатите

9.1. След като разгледа и оцени офертите по показателите, обявени в документацията на събирането на оферти с обява, комисията извършва класиране на кандидатите по показател най-ниска цена – както е посочено в указанията за начин на формиране на ценовото предложение – Приложение № 5.
9.2. Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите и определяне на изпълнител, който се подписва от всички членове и се представя на възложителя заедно с цялата документация за утвърждаване.

9.3. След утвърждаването, протокола на комисията на комисията изпраща на всички участници и се публикува в профила на купувача в един и същи ден.. 
10. Сключване на договор за възлагане на поръчката

10.1. Възложителят сключва писмен договор за обществена поръчка с участника, определен за изпълнител в резултат на събирането на оферти с обява, който съответства на приложения в документацията проект – Приложение № 7, допълнен с всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител.

10.2. Договорът за обществена поръчка включва задължително всички предложения от офертата на участника, определен за изпълнител. 

10.3. Лицата, определени за изпълнители, трябва да отговарят на изискванията на чл. 54, ал. 1 от ЗОП към момента на сключване на договора за възлагане на обществена поръчка.

10.4. При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, както и подизпълнителят/ите са длъжни да представят документи, издадени от съответните компетентни органи, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1 от ЗОП.

10.5. При подписване на договора за обществена поръчка участникът – чуждестранно физическо или юридическо лице, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1 от ЗОП, издадени от компетентен орган, или извлечение от съдебен регистър, или еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която е установен.

    10.6. Когато в съответната чужда държава не се издават подобни документите или когато те не включват всички случаи по чл. 54, ал. 1 от ЗОП, участникът представя клетвена декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държавата, в която е установен.
10.7. При подписване на договора се представя и декларация по чл. 59, ал. 1, т. 3 и чл. 66, ал. 2 от ЗМИП по образец Приложение № 3.
10.8. Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен. В случай, че чуждестранното  лице е установено в Република България и в друга държава едновременно, документите по предходното изречение се представят и от двете държави.

10.9. Договорът за обществена поръчка не се сключва с участник, определен за изпълнител, който при подписване на договора:

· не изпълни задължението по чл. 112, ал. 1 ЗОП;
· не представи определената гаранция за изпълнение
· не докаже, че не са налице основанията за отстраняване от участие.
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